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REFERENCIA: REMUNERACION. Legalizacién de viaticos para Comisién de servicios - Radicado: 20222060316462 del 9 de junio de 2022.

En atencién a la comunicacion de la referencia, mediante la cual consulta “Serfiores: D.A.F.P cordial saludos lo siguiente es para consultar si una
persona como funcionario publico para legalizar un transporte terrestre que se haya desplazado de su lugar de trabajo a otro sitio para cumplir
una comision y en esos lugares hay transporte formal e informal cual opciones se legaliza el transporte, factura, tiquetes, certificado y recibos
con sellos etc.”, es procedente indicar lo siguiente:

El Decreto 1083 de 2015 sefald:

“ARTICULO 2.2.5.5.25. Comisién de servicio. La comisién de servicios se puede conferir al interior o al exterior del pafs, no constituye forma de
provision de empleos, se otorga para ejercer las funciones propias del empleo en un lugar diferente al de la sede del cargo, cumplir misiones
especiales conferidas por los superiores, asistir a reuniones, conferencias o seminarios, realizar visitas de observacién que interesen a la
administracién y que se relacionen con el ramo en que presta sus servicios el empleado.

ARTICULO 2.2.5.5.29. Informe de la comisién de servicios. Los servidores publicos, con excepcién de los Ministros y Directos de Departamento
Administrativo, deberdn presentar ante su superior inmediato y dentro de los tres (3) dias siguientes a la finalizacién de la comisién que le haya
sido conferida, un informe ejecutivo sobre las actividades desplegadas en desarrollo de la misma.

(Negrilla y subrayado fuera del texto).”

Por su parte, para la vigencia fiscal del afio 2022, el Gobierno Nacional expidi6 del Decreto No. 460 de 2022, mediante el cual fijé las escalas de
viaticos en los siguientes términos:

“ARTICULO 3, Autorizacién de viaticos. El reconocimiento y pago de viaticos serd ordenado en el acto administrativo que confiere la comisién de
servicios, en el cual se expresa el término de duracién de la misma, de conformidad con lo, previsto en el articulo 65 del Decreto Ley 1042 de
1978.

No podra autorizarse el pago de viaticos sin que medie el acto administrativo que confiera la comisién y ordene el reconocimiento de los viaticos
correspondientes.

Los vidticos solo podran computarse como factor salarial para la liquidacién de cesantias y pensiones cuando se cumplan las condiciones
sefialadas en la letra i) del articulo 45 del Decreto-ley 1045 de 1978.
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Queda prohibida toda comisién de servicios de caracter permanente.

PARAGRAFO 1. Los viaticos y gastos de viaje se les reconocen a los empleados publicos y, segin lo contratado, a los trabajadores oficiales del
respectivo 6rgano, y cubren los gastos de alojamiento, alimentacién y transporte cuando previo acto administrativo, deban desempefar
funciones en lugar diferente de su sede habitual de trabajo.

De lo dispuesto en las anteriores disposiciones, se concluye que las comisiones de servicios y los viaticos que eventualmente se puedan generar
en su cumplimiento, son temas reglados, por lo que en todo momento debe estarse a lo que sobre el particular establezcan las normas
pertinentes, sin que haya lugar a fijar requisitos adicionales, como lo seria el caso de lo que en la consulta se denomina “legalizacién de
comisién y gastos de viaticos”.

Las normas antes citadas se limitan a establecer en cabeza de quien ha culminado una comisién la obligacién de rendir un informe ejecutivo del
cumplimiento de misma, dentro de los tres (3) dias siguientes a la finalizaciéon de la comision.

No obstante lo anterior, cada entidad segun reglamento interno, tiene la facultad de establecer los documentos soportes (facturas, tiquetes,
certificados y recibos con sellos etc.) que se debe anexar para legalizar viaticos; por lo que en criterio de esta Direccién Juridica, si para la
“legalizacién de comision y gastos de viaticos” se entiende la aportacién de los soportes de los gastos en que incurre el comisionado, se
considera viable entonces, cumplir con este formalismo, para establecer con ello, la ejecucién de la comisién de servicios, ya que la normativa
sélo exige la entrega de un informe de actividades por parte del comisionado dentro de los 3 dias siguientes.

Para mayor informacién relacionada con los temas de este Departamento Administrativo, le sugerimos ingresar a la pagina web de la entidad en
el link www.funcionpublica.gov.co/web/eva/gestor-normativo, «Gestor Normativo», donde podré consultar entre otros temas, los conceptos
emitidos por esta Direccién Juridica.

El anterior concepto se emite en los términos establecidos en el Articulo 28 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.
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Director Juridico
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